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St INSPECCION DE MANTENIMIENTO DE SISTEMAS DE ALMACENAMIENTO E INSTALACIONES o
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Verificar las condiciones relacionadas a continuacion teniendo en cuenta la siguiente calificacion:
0 = No Cumple; 1= Cumpie parcialmente 2 = Cumple Totalmente

AREA/DEPOSITO: rchwo Central FECHA: 02 - {UN0- 20ZO

CONDICIONES A VERIFICAR - (ACUERDO No. 049 DE 2000 AEN}
1 ESTRUCTURA CALIFICACION OBSERVACIONES
Utilizan estanteria de 2.20 mts de alto o de mayor tamaiio sefialado, que cumplan con las | ey 1 -
condiciones de capacidad y resistencia. 1 hace fatl estanttna
1.2 La resistencia de las placas y pisos esta dimensionada para soportar una carga minima de G Equenr Lnteria
211200 kimt2. 1 Orcfesional pora Sabelo
13 Los pisos, muros, techos y puertas estan construidos con material ignifugo de alta resistencia
"~ |mecanica y desgaste minimo a la abrasion. 2

4 i Las pinturas utilizadas poseen propiedades ignifugas, y tienen el tiempo de secado necesario
"7 |evitando el desprendimiento de sustancias nocivas para la documentacion. 1

15 Los pisos, muros, techos y puertas se encuentran libres de humedad, hongos, grietas, fisuras 1
*~|e inclinaciones.

2 . DISTRIBUCION
Las areas destinadas para la custodia de la documentacién cuentan con elementos de control 9 &l Gecemnos o Lo @nd r'o'r.(.;{ [
y aislamiento que garahticen la seguridad de los acervos. fncipal €8 controledo
Las zonas de trabajo archivistico, consulta y prestacion de servicios estan fuera de las de
2.2|almacenamiento tanto por razones de seguridad como de regulacién y mantenimiento de las ']
condiciones ambientales en las dreas de depdsito.
3 ESTANTERIA
31 El disefio de la estanteria es acorde con las dimensiones de las unidades que contendra,
' " |evitando bordes o aristas que produzcan dafios sobre los documentos.
32 Los estantes estan construidos en laminas metdlicas solidas, resistentes y estables con
*“|tratamiento anticorrosivo y recubrimiento horneado quimicamente estable.
3.3|Los estantes estan construidos para soportar el peso del material a contener.
3.4|La estanteria total tiene menos de 100 mts de longitud.
Los médulos de la estanterfa contienen parales y tapas laterales para proporcionar mayor
3-5| sstabilidad.
36 La balda superior esta dispuesta de tal forma que no dificulte la manipulacion y el acceso del
' |operario a la documentacion.
3.7|La balda inferior esta por lo menos a 10 cms del piso.
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Las baldas ofrecen la ;:;osibifidad de distribuirse a diferentes alturas, para posibilitar el

3.8 almacenamiento de diversos formatos, permitiendo una graduacion cada 7 cm. 0 menos.

Los acabados en los bordes y ensambles de piezas son redondeados para evitar desgarres en
la documentacion.
310 El cerramiento superiorr no esté siendo utilizado como lugar de almacenamiento de
"' |documentos ni de ningtn ofro material.
3.11|La estanteria conserva un espacio minimo de 20 cm entre éstas y los muros.
342 El espacio de circulacion entre cada modulo de estantes tiene minimo 70 cm y un corredor
' "“lcentral minimo de 120°cm.

4 UNIDADES DE ALMACENAMIENTO

Toda la documentacion de archivo se encuentra en carpetas que cumplan con la guia de
especificaciones para el almacenamiento.

i
Todas las carpetas estan contenidas en cajas de archivo que cumplan con la guia de o
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especificaciones requeridas para el almacenamiento.

4 Todas las cajas de archivo estan contenidas en estanteria de archivo que cumplan con la guia
' |de especificaciones requeridas para el almacenamiento.
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